
ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСОКОЛЬНИЧЕСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О внесении изменений в постановление Администрации Новосокольнического района от 09.04.2013 №185-н «Об утверждении административного регламента предоставления комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Новосокольнического района муниципальной услуги по   предоставлению информации о муниципальных жилых помещениях, предназначенных для продажи  в новой редакции»

В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Новосокольнического муниципального округа  
П О С Т А Н О В Л Я ЕТ:
1. Внести в постановление Администрации Новосокольнического района от 09.04.2013 №185-н «Об утверждении административного регламента предоставления комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Новосокольнического района муниципальной услуги по   предоставлению информации о муниципальных жилых помещениях, предназначенных для продажи  в новой редакции» (с изменениями, внесенными постановлениями Администрации Новосокольнического района  от 31.03.2014 № 119-н,  от 31.05.2016 № 105-н, от 31.07.2018  № 155-н, от 23.04.2019 № 85) следующие изменения :
1.1. В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» регламента:
1.1.1. Пункт 2.2. изложить в следующей редакции:
«2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом управлением имущественных, земельных отношений и муниципального контроля  Администрации Новосокольнического муниципального округа (далее –Управление)»;
1.1.2.   Пункт 2.14 изложить в следующей редакции: 
 «2.14. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
2.14.1.  В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту.
2.14.2.  Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).
2.14.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:
- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками);
- через организацию почтовой связи (заявителем направляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками).
2.14.4. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист Комитета в течение 5 рабочих дней:
- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);
- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
2.14. 5. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Комитета в течение 5 рабочих дней.
2.14.6. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:
1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги».
1.1.3. Дополнить пунктами 2.15, 2.16 следующего содержания:
  «2.15. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления  муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата
2.15.1. Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – дубликат документа), является представление (направление) заявителем заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче дубликата документа),  согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту в адрес.
2.15.2. Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем в   Уполномоченный орган одним из следующих способов: лично, почтой, по электронной почте.
2.15.3. Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются:
1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;
2) представление заявления о выдаче дубликата документа неуполномоченным лицом.
2.15.4. Специалист   Уполномоченного органа рассматривает заявление о выдаче дубликата документа и в случае отсутствия оснований для отказа, выдает дубликат документа в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
2.16. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
2.16.1 Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением об оставлении заявления предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно Приложению №3 к настоящему Административному регламенту. На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления за получением услуги». 
1.2. В наименовании, преамбуле, по тексту постановления и административного регламента:
1.2.1. слова «Администрация Новосокольнического района» заменить словами «Администрация Новосокольнического муниципального округа» в соответствующем падеже.;
1.2.2. слова «комитет по управлению муниципальным  имуществом» заменить словами «Управление имущественных, земельных отношений и муниципального контроля» в соответствующем падеже.
2. Настоящее постановление опубликовать в сетевом издании «Нормативные правовые акты Псковской области» – http://pravo.pskov.ru/  и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  на официальном сайте  Новосокольнического муниципального округа.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Новосокольнического 
муниципального округа                                                                       В.А.Новиков           

Проект постановления вносит
начальник управления  имущественных, 
земельных  отношений и муниципального контроля                                                   И.В.Фефелова                                    

Согласовано

Заместитель управляющего делами -
Начальник правового отдела Управления делами                                                         С.Е.Рачеева

Управляющая делами                                                                                                     Л.И.Ивченкова


























Приложение №1
к административному регламенту



Форма заявления 
об исправлении допущенных технических ошибках (описках, опечатках, грамматических либо подобных ошибках)


В Администрацию Новосокольнического муниципального округа


Заявитель_______________________________________________________________________

Прошу исправить технические ошибки (описки, опечатки, грамматические либо подобные ошибки), допущенные в_________________________________________________________________________
                                                                  (указывается наименование документа)
а именно__________________________________________________________________________________________
(указываются выявленные технические ошибки (описки,опечатки, грамматические либо подобные ошибки)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю _______________________________________________________________________________________________
     (указывается наименование и реквизиты документа, свидетельствующие о допущенной ошибке)







______________________                           ___________________________              ____________________
      (дата)	                                                         (подпись )                                    (фамилия и инициалы)


          









Приложение №2
к административному регламенту



Форма заявления о выдаче дубликата



В Администрацию Новосокольнического муниципального округа


Прошу выдать дубликат  информации о муниципальном жилом помещении, предназначенном для продажи _________________________________________________________________________
(адрес жилого помещения)
В связи с ________________________________________________________________________
                 (кратко описывается причина, приведшая к необходимости получения дубликата)



Приложение:

Контактная информация  Заявителя (представителя заявителя)
Адрес электронной почты:_______________________________
Телефон:____________________________________________






______________________                           ___________________________              ____________________
      (дата)	                                                              (подпись )                             (фамилия и инициалы)


          








Приложение №3
[bookmark: _GoBack]к административному  регламенту



Форма заявления
об оставлении запроса без рассмотрения 


В Администрацию Новосокольнического муниципального округа
от ___________________________




Прошу  оставить без рассмотрения  заявление от ____________________№__________ по причине________________________________________________            




___________________________              ____________________                          ___________________________
      (дата)	                                                     (подпись )                                    (фамилия и инициалы)


          












